NCBDE | » JEBS

BRASIL
202%

TUTORIAL
D0 SIGECOM




JEng%

Prezados Presidentes das Federagdes Estaduais do Desporto Escolar filiadas a
Confederagdo Brasileira do Desporto Escolar - CBDE, ¢ com extrema alegria e
entusiasmo que apresentamos o presente tutorial que, por seu turno, visa auxilia-los no
processo inscri¢ao de vossas delegagdes nos Jogos Escolares Brasileiros — JEB’s 2023.

Visando propiciar maior celeridade e eficiéncia no processo de inscricdo do JEB’s
2023, a Confederagao Brasileira do Desporto Escolar (2023) desenvolveu o Sistema de
Inscri¢do, Gestao ¢ Comunicagao - SIGECOM. Por meio dessa ferramenta, a Federagdes
terdo acesso as multiplas fun¢des que facilitam o processo de inscricdo. Ademais,
enfatiza-se que, posteriormente, o SIGECOM estaré a disposi¢@o para acesso de todas as
Federagoes filiadas 8 CBDE que, por sua vez, poderao utiliza-lo em seus proprios eventos.

Contando com um sistema de facil navegacao, o SIGECOM ¢ fruto de um grande
esforco da CBDE. Contudo, antes de prosseguirmos com o tutorial em si, faz-se
necessaria algumas observagoes.

Cada membro da delegacdo devera ter seu cadastrado concluido no SIGECOM
antes do seu processo de inscri¢ao no JEB’s 2023. No processo de cadastro do estudante-
atleta, havera os campos para a inserc¢ao de seus dados e documentos, bem como de seus
responsaveis legais. Uma vez concluido o cadastro do estudante-atleta, este estara apto a
ser inscrito no JEB’s 2023, onde a modalidade ¢ demais informag¢des do atleta deverao
ser indicadas.

Para os técnicos e prestadores de servigo (chefe de delegacdo, coordenadores de
modalidade, médico/fisioterapeuta, jornalista/fotégrafo, midias sociais, oficiais), o
processo ¢ diferente, porém igualmente de facil preenchimento. Inicialmente, cada um
destes devera ser cadastrado como “Usuario”. Posteriormente, os técnicos deverdo
concluir o cadastro na area “Comissdao Técnica”. Por sua vez, os demais membros da
delegacao deverao concluir o cadastro no campo “Prestador de servigo™.

Ja com o cadastro concluido, os técnicos serdo inscritos no JEB’s 2023 no campo
“Inscri¢ao de comissao técnica”. A inscrigdo dos demais membros da delegacao no JEB’s
2023 sera através do campo “Inscri¢ao de prestadores”.

Atentem que, onde houver um asterisco, os documentos ou dados deverdo ser
preenchidos/enviados obrigatoriamente.
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1. ACESSO AO SITE

Para acessar o site SIGECOM a fim de realizar as inscricoes no JEB’s 2023, basta
clicar no link abaixo.

https://sigecom.mms.inf.br/login

2. LOGIN E SENHA

O login e senha foram enviados individualmente para cada Federagdo via e-mail.
Para acessar o SIGECOM, basta inserir o e-mail e senha enviados.

¥ Sigecom x|+

€ > C i sigecommmsinfbr/login E—

CBDE

BRASIL

Entrar
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Para cadastrar um estudante-atleta, realize o login no SIGECOM e clique em
“Cadastro”, localizado no campo superior esquerdo da tela da tela.

3. ATLETAS

©GBPE

Atletas QM criar Nove ATLETA

Menhum Atlets encontrade

Posteriormente, clique em “Atletas” e, depois, clique em “Criar novo Atleta”.

= Ol4 usudrio e Federagdo —

CBDE

BRASIL

Atletas Q| 1 crar Novo ATLETA

DASHBOARD o

v CADASTRO E

. Nenhum Atleta encontrado
L usuArios A

Ly ATLETAS ]

L PRESTADOR DE SERVIGO

ml

(C

Ly COMISSAQ TECNICA

> EVENTOS

o}

Ao clicar em “Criar novo atleta”, uma pagina com as seguintes partes aparecera:
“Cadastrar Atleta” e “Cadastro de responsavel”. A primeira parte contém os dados e
documentos dos atletas e apresenta os seguintes topicos: “Informacdes basicas do
atleta”, “Federacao”, “Instituicdo de Ensino”, “Contatos do atleta”, “Endereco do
atleta”, “Documentos do atleta”.

A segunda parte refere-se a inser¢ao dos dados e documentos dos pais, responsavel
ou tutor do atleta, e contém os seguintes topicos: “Quem ¢é o responsavel do atleta?”,
“Informacoes basicas” “Documentos”, “Informacdes basicas”, “Contatos”,
“Enderec¢o” ¢ “Anexo”.

Abaixo, disponibilizamos as instru¢des para o preenchimento de cada topico da
parte “Cadastrar_atleta” e, em seguida, ha as instrugcdes para o preenchimento dos
topicos dos “Pais/responsavel/tutor dos atletas”.




3.1 Cadastro de Atleta

- “Informacdes basicas do atleta”:

Informagdes bésicas do atleta

Atleta € brasileiro?
®Sim O Nao

dd/mm/azaa

Niimero do CPF * ‘

Data de nascimento *

Nome completo *

Tipo sanguineo

Sexo atribuido a0 nascimento *
v
Selecione..

Selecione...

Lado dominante

Selecione.

Pais recebem Auxilio Brasil?
O Sim ® Nzo

Atleta € PCD?
O 8im ® Nao

Insira os dados do atleta nos campos obrigatdrios marcados com asterisco. Caso o
atleta seja PCD, clique em “Sim” logo abaixo da pergunta “Atleta ¢ PCD?”. Apds essa
acdo, uma caixa para que seja inserido o tipo de deficiéncia; vocé devera escrever o tipo

de deficiéncia do atleta.

Uma vez finalizado o preenchimento desse topico, prossiga ao proéximo tépico do

cadastro do atleta.

- “Instituicio de ensino do atleta”:

Instituicdo de ensino do atleta

Pesquise a instituigio de ensino

Selecione...

Cédigo INEP do atleta *

Para inserir a instituicao de ensino do atleta, clique em “Pesquise...” e digite o nome

da instituicao. Apos isso, clique no nome da instituicdo que, automaticamente, esta
aparecera no campo “Institui¢ao selecionada”.
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Caso nao encontre a Instituicao de Ensino apos inserir o nome desta, solicitamos
que entre em contato com a CBDE para que o ajuste seja feito.

Abaixo do campo “Instituicdo selecionada”, vocé devera inserir o cédigo INEP do
atleta. O SIGECOM aceitara, obrigatoriamente, o INEP com 12 ntimeros — ndo existindo
letras ou caracteres especiais (!@#$* etc.). Caso o INEP do atleta tenha menos de 12
numeros, insira o numero 0 antes do numero INEP até completar os 12 caracteres. Veja
no exemplo abaixo:

O INEP do atleta Fulano contém 08 niimeros: 12345678. Para inserir o INEP com os
12 caracteres obrigatdrios, a pessoa que ira cadastrar o atleta Fulano devera inserir o
seguinte nimero INEP: 0000123456789.

Uma vez finalizado o preenchimento desse topico, prossiga ao proximo topico do
cadastro do atleta.

- “Contatos do atleta”:

Contatos do atleta

Contato *

Contato *

+ ADICIONAR

No topico “Contatos do atleta”, vocé deverd inserir o enderego de e-mail e telefone
do atleta. Uma vez finalizado o preenchimento desse tdpico, prossiga ao proéximo topico
do cadastro do atleta. Caso queira adicionar mais de um contato, clique em “Adicionar”
para inserir os contatos extras.

- “Endereco do atleta”:

Enderego do atleta

CEP Pais Estado *

Selecione... Selecione...

Municipio * Logradouro *

Selecione...

Namero

Bairro * Complemento

/ /1N
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Neste topico, vocé devera inserir os dados referentes ao enderego do atleta. Caso
opte por inserir o CEP, os dados obrigatérios do endereco (Estado, Municipio e
Logradouro) serdo preenchidos automaticamente.

Uma vez finalizado o preenchimento desse topico, prossiga ao proximo topico do
cadastro do atleta.

- “Documentos do atleta”:

Documentos do atleta

Foto da frente

Selecione o arquivo. 1o}
q

Niimero do documento *
v

Foto da frente

@A Selecione o arquivo... (o3
q

Foto do verso

@A Selecione o arquivo... (o3
q

Foto

Foto 3x4

@A Selecione o arquivo... (o3
q

‘ X Cancelar ‘ B salvar

No topico “Documentos do atleta”, o RG (frente e verso) e CPF (apenas frente)
deverdo ser inseridos em formato pdf obrigatoriamente, além da inser¢ao do nimero do
RG. Por sua vez, a foto 3x4 devera ser inserida em formato JPG/JPEG obrigatoriamente.
Destaca-se que todos os documentos devem estar legiveis. Nao serdo aceitas fotos
desfocadas, fotos com flash que impossibilitam a leitura dos dados ou quaisquer outras
imperfei¢des que impega a leitura dos dados dos documentos.

Ao concluir o preenchimento de todos os campos obrigatérios referentes ao
cadastro do atleta, inicie o processo de cadastro do responsavel pelo atleta. Destacamos
que, mesmo ap6s o preenchimento e envio de todos os dados e documentos do atleta, a
opcdo “Salvar” na parte destinada ao atleta ainda nfo estara habilitada. Este botdo sera
habilitado apenas depois do preenchimento dos dados do(s) responsavel(eis).

/ /1N
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3.2 Cadastro de responsavel do atleta

Uma vez concluido o preenchimento dos dados do atleta, passaremos a orientar o
preenchimento dos responsaveis legais do atleta que, por seu turno, encontra-se na parte
inferior da mesma pagina do cadastro do atleta:

- “Quem ¢ o responsavel do atleta?”:

Cadastro de responsavel

Quem € o responsivel do atleta? *

Selecione...

Ao clicar no campo “Quem ¢ o responsavel do atleta?”, aparecerao trés opgoes:
Pai/Mae, Responsavel ou Tutor. Concomitantemente, aparecera um segundo quadro com
os demais topicos (“Informacgdes basicas”, “Endereco” e “Anexo”). Destaca-se que, ao
selecionar a op¢do “Pai/Mae”, os topicos dos dados e documentos aparecerdao duas vezes
—uma para o pai e outro para mae. No entanto, caso um destes ndo aparega na certidao
de nascimento, basta clicar na op¢ao “Nao consta na certidao?” ao final da pagina.

Caso selecione a opgdo responsavel ou tutor, os mesmos topicos dos dados e

documentos do pai/mae aparecerdo, porém apenas uma vez.

- “Informacdes basicas”:

Informacdes basicas (Pai / Mae)

E brasileiro (Pai / Mée)?
@ sim ONio

Documentos (Pai / Mae)

Nimero do CPF *

Nimero do documento *

Informacdes basicas (Pai / Mae)

Data de nascimento * Sexo atribuido ao nascimento *

dd/mm/aaaa A Selecione...

Nome completo * ‘

No topico “Informagdes basicas”, selecione se os pais/responsavel/tutor sao
brasileiros ou ndo, bem como nimero do “CPF”, “RG”, “Data de nascimento”, “Nome
completo”, “Sexo atribuido ao nascimento”.

10
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- “Endereco”:

Endereco (Pai / Mae)

IDReside na mesma casa do atleta (Pai / Mae)?

CEP Pais * Estado *

Selecione... Selecione...

Municipio * Logradouro *

Bairro *

Selecione...

Nimero Complemento

No topico “Endereco”, caso os pais, responsavel ou tutor morem no local que o
estudante, selecione a opcao “Reside na mesma casa do atleta”. Caso contrario, insira
todos os dados obrigatdrios do topico “Endereg¢o” (Estado, Municipio e Logradouro). Ao
inserir o CEP, os dados obrigatorios do enderego serdo preenchidos automaticamente.

- “Anexo”:

Anexos (Pai / Mae)

Foto da frente (CPF)

[ Selecioneo arquivo... (o]

Foto da frente (RG)

[ Selecioneo arquivo... (o]

Foto do verso (RG)

[ Selecioneo arquivo... (o]

No tdpico “Anexo”, vocé devera inserir a foto do CPF, bem como as fotos da frente
e verso do RG dos pais, responsavel ou tutor. Destaca-se que todos os documentos
deverao estar de maneira legivel. Nao serdo aceitas fotos desfocadas, fotos com flash que
impossibilitam a leitura dos dados ou quaisquer outras imperfeicdes que impeca a leitura
dos dados dos documentos.

Ao concluir o preenchimento de todos os campos obrigatérios referentes aos
responsaveis, clique em “Salvar”. Uma vez salva as informagdes do(s) responsavel(eis),

11
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suba a pagina até o cadastro do atleta e clique em “Salvar”. Dessa forma, o atleta estara
devidamente cadastrado no SIGECOM e, assim, pronto para ser inscrito no JEB’s 2023.

3.3 Inscricido do atleta no JEB’s 2023

ApoOs o cadastro do atleta, faz-se necessaria a inscricao deste no JEB’s 2023. Para
tanto, clique em “Eventos”, depois clique em “Inscrigdo de atleta” e, por fim, clique em
“Criar nova inscri¢do”. Posteriormente, aparecerd uma tela com duas partes: “Inscrever
atletas” e que, por seu turno, possui duas partes: “Informacdes basicas” e “Atletas para
inscri¢ao na categoria”.

- “Inscrever atletas”:

Na parte “Inscrever atletas”, € preciso seguir a ordem, os seguintes campos:
“Evento”, “Bloco de competicao”, “Competicdo”, “Categoria” e “Selecione o atleta”.

Olé, usubio de Federagio — TI@CBDE.ORG.BR

Inscrever atletas

Evento*

e No campo “Evento”, selecione a op¢ao JEB’s 2023;

e No campo “Bloco de competicao”, selecione o bloco que o estudante participara:
Bloco 1 ou Bloco 2;

e No campo “Competicao”, selecione a modalidade na qual o estudante competira no
JEB’s 2023. Exemplo: “Judo”;

e No campo “Categoria”, selecione a categoria da modalidade na qual o estudante
participard. Exemplo: Ligeiro (40kg) — Masculina.

Ao concluir a inser¢do desses quatro campos, o topico “Selecione atleta” expandira.
Para selecionar o atleta, clique em “Pesquise...”, digite o nome do atleta desejado. Assim
que digitado, clique no nome do atleta em questao.

12
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- “Atletas para inscricio na categoria”:

Apos concluir a etapa anterior, a parte “Atletas para inscricdo na categoria”
expandira. Nessa parte, os seguintes campos surgirao: “Declara¢ao escolar”, “Laudo
médico”, Autorizacdo de hospedagem”, “Autorizagdo de viagem”, “Tamanho do
uniforme” (casaco, camisa, bermuda, calca e ténis).

Nos quatro primeiros campos, insira os documentos do atleta (declaragdo escolar,
laudo médico, autorizagdo de hospedagem e autorizagdo de viagem). Ressaltamos que,
diferentemente dos outros documentos, a inser¢ao da autorizacao de viagem ¢ opcional.
Em relagdo ao uniforme, clique em cada um dos campos (casaco, camisa, bermuda, calga
e ténis) para selecionar o tamanho. Digno de nota, a demanda de producio dos
uniformes dos participantes selecionados para os Jogos Sul-americanos Escolares
2023 saira da informacao registrada no SIGECOM.

Assim que preencher todos os campos obrigatorios, clique em “Salvar” no canto
inferior direito da tela. Desse modo o atleta estara devidamente inscrito no JEB’s 2023.

Atletas para inscricao na categoria

Laudo médico *
Selex

Declaragio escolar *

Sele o arquivo. £ ]

®

Autorizagio de Hospedagem *

Selecione o arquivo. °

Autorizacio de Viagem
Selecione o arquivo. @

Selecione o tamanho do uniforme dos atleta:

Calga®
Selecione,

Casaco™
Selecione,

3.4 Editar, excluir ou obter a ficha de inscriciao do atleta

Para editar, excluir ou obter a ficha de inscri¢ao do técnico, clique em “Inscri¢ao de
atletas” que, automaticamente, aparecera uma lista de todos os estudantes-atletas inscritos
no JEB’s 2023. Ao lado da coluna “Estado”, havera trés pontos. Basta clicar nesses trés
pontos que as opgdes para editar, excluir ou obter a ficha de inscri¢ao dos estudantes-
atletas aparecerdo. Entdo, clique na op¢ao desejada.

13
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|nSCFi§5F-‘S Q. [ CRIAR NOVA INSCRIGAQ
Evento Categoria Genero Competidor/instituicio Estado
JEB's 202 BADMINTON - DUPLA MASCULIN
g & Editar
Excluir
JEB's 202 CICLISMO - CICLISMO MASCULIN
3 A Ficha de inscricdo

JEB's 202 ATLETISMO - SALTO EM DISTAN MASCULIN
3 CIA A

Anterior Préximo

Por fim, enfatizamos que unica ficha de inscricdo aceita no credenciamento do
JEB’s 2023 serd aquela gerada pelo SIGECOM. Destarte, ndo serdo aceitas as fichas de
inscri¢cdo preenchidas de proprio punho ou qualquer outro tipo.

14
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Inicialmente, para cadastrar os técnicos, clique em “Cadastro” na pagina inicial do
SIGECOM.

4. TECNICO

b BRASIL
DASHBOARD o Atletas Q. [ CRIAR NOVO ATLETA
> CADASTRO 3
Nenhum Atleta encontrado
> EVENTOS ]

Posteriormente, clique em “Usudrios” e, em seguida, clique em “Criar novo
Usuario”.

CBDE = 0l usudrio de Federagio
bwsu.
DASHBOARD o Usuarios Q| [ crisr NOVO USUARID
v CADASTRO N
Nome Email Tipo De Usuario
Ly ATLETAS 5
Ly PRESTADOR DE SERVICO &

&

Ly coMissAO TECNICA Anterior - Préximo

v EVENTOS (0]

&

Ly INSCRICAO DE ATLETAS
Ly INSCRIGAQ DE PRESTADORES [2

INSCRICAQ DE COMISSAQ

TECNICA &

Uma vez findado esse processo, aparecerd a pagina “Cadastrar Usudrios” com os
seguintes topicos: “Informagdes basicas do usuario”, “Contatos do usuario”, e “Endereco
do usuario”. Abaixo encontram-se os procedimentos para tal cadastro.

4.1 Cadastro do Usuario

- “Informacdes basicas do usuario”

No topico “Informagdes basicas o usuario”, vocé devera inserir os dados do técnico
conforme indicado na imagem abaixo:

Informacdes basicas do usuario

Nome completo * Sexo atribuido ao nascimento * Data de nascimento *

Selecione... dd/mm/aaaa m}

Nimero do CPF ‘

15



- “Contatos do usuario”
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No tépico “Contatos do usuario”, vocé devera inserir o e-mail e dados do enderego
do técnico. Caso queira adicionar mais de um contato, clique em “Adicionar” para inserir

0s contatos extras.

Contatos do usuario

Contato *

Contato *

+ ADICIONAR

- “Endereco do usuario”

No topico “Contatos do usudrio”, vocé devera inserir os dados do endereco do

técnico.

Endereco do usuario

CEP

Pais *

Selecione...

Estado *

Selecione...

Municipio *

Selecione...

Logradoure

Nimero

Bairro

Complemento

Por fim, clique em “Salvar” localizado no canto inferior da tela. Caso tal botdo nao
esteja habilitado, significa que hd, no minimo, um dado obrigatério em branco ou

preenchido de modo incorreto.

16
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4.2 Criar usuario da comissio técnica

Ja com o cadastro do técnico feito, vocé devera clicar em “Comissdo técnica” e,
posteriormente, em “Criar usudrio de comissao técnica”.

CBDE

BRASIL

Usuarios de comisséo técnica

Nenhum usudrio de comiss3o téenics encontrade.
4 usukmos s

STADOR DE SERVICO

b mscuclocemus @

Apos tal agdo, aparecera uma tela com os seguintes campos editaveis: “Usudrio”,
“Fun¢ao”, “Numero do documento” e “Foto”.

- “Usuario”

No topico “Usudrio”, vocé deverd clicar em “Pesquise...” e digitar o nome do
técnico ja cadastrado. Assim que terminar de digitar o nome do técnico, aparecera uma
lista com os nomes dos técnicos ja cadastrados. Entdo, basta clicar no nome do técnico
desejado.

Usuirio *

Selecione..

- “Funcao”

Abaixo do campo “Usudrio”, havera o campo “Func¢do” onde a opcao “Técnico”
devera ser selecionada.

Funggio *
Selecione...
Selecione...
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- “Nimero do documento”

No campo “Numero do documento”, o numero do CREF do técnico devera ser
inserido. Lembramos que o CREF deve apresentar validade que compreenda o periodo
de realizacao do JEB’s 2023.

Nimero do documento *

- “Foto”

No campo “Foto”, a foto do técnico devera ser inserida. Destacamo que tal foto sera
utlizada na credencial. Portanto, a foto deve ser atual, ndo sendo aceitas fotos
desfocadas.

FoTO

B Selecione o arquivo. 1o}

4.3 Inscriciao do técnico no JEB’s 2023

Contando com o cadastro do técnico ja realizado, passaremos a inscri¢ao deste no
JEB’s 2023. Para tanto, clique em “Inscri¢do de comissao técnica” no campo “Evento” e,
depois, clique em “Inscrever nova comissdo técnica em evento”.

| [

DASHBOARD

Comissao técnica dos eventos Q| | 7 INSCREVER NOVA COMISSAO TECNICA EM EVENTO |

> ChpasSTRO
Nenhuma comisio técnica encontrada
~  EVENTOS

=]
Ly INSCRIGAD DE ATLETAS ©
&

Ly INSCRICAO DE PRESTADORES

|, WSCHCAODECOMSSAO
? TENICA
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Apods essa acdo, aparecerda uma pagina com os seguintes campos: “Evento”
b 9
“Esporte”, “Sexo0” e “Comissdo técnica”.

Cadastrar comissdo técnica do esporte = INSCRIGOES

Selecione o evento, e 0 esporte no qual vocé deseja inscrever a comisséo técnica.

Evento * Esporte *

Selecione... Selecione...

Sexo

Selecione...

Comisséo técnica

Selecione...

No campo “Evento”, selecione a op¢ao JEB’s 2023. Depois, no campo “Esporte”,
selecione o esporte que o técnico a ser inscrito participard no JEB’s 2023. Por sua vez, no
campo “Sexo”, selecione o sexo do time que técnico treina e atuara no evento. Atengao
para nao selecionar o sexto do treinador.

Uma vez preenchidos todos os campos supracitados, escreva o nome do treinador
no campo “Pesquise”, selecione o treinador e, por fim, clique em “Salvar”. Desse modo,
o treinador estara inscrito no JEB’s 2023.

4.4 Editar, excluir ou obter a ficha de inscri¢do do técnico

Para editar, excluir ou obter a ficha de inscri¢ao do técnico, clique em “Inscrigdo de
comissao técnica” que, automaticamente, aparecera uma lista de todos os técnicos
inscritos no JEB’s 2023. Ao lado da coluna “Estado”, havera trés pontos. Basta clicar
nesses trés pontos que as opgoes para editar, excluir ou obter a ficha de inscricdo do
técnico aparecerdo. Entdo, basta clicar na opgao desejada.

Comissdo técnica dos eventos (e} "1 INSCREVER NOVA COMISSAO TECNICA EM EVENTO

TecNico cicusmo MASCULING see's 2023 =1

TECNICO HANDEBOL FEMINING JEB's 2023

TECNICO ATLETISMO FEMINING JEB's 2023
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Por fim, enfatizamos que unica ficha de inscricdo aceita no credenciamento do
JEB’s 2023 serd aquela gerada pelo SIGECOM. Destarte, ndo serdo aceitas as fichas de
inscri¢ao preenchidas de proprio punho ou qualquer outro tipo.

20
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5. PRESTADORES DE SERVICO - DIRIGENTE

Destaca-se que os prestadores de servico da delegagdo sdo todos aqueles que
exercerdo as seguintes fungdes: chefe de delegacdo, coordenadores de modalidade,
médico/fisioterapeuta, jornalista/fotografo, midias sociais e oficiais.

Para o iniciar o processo de cadastro dos prestadores de servico, clique em cadastro.

CBDE

BRASIL

Atletas Q. [*] CRIAR NOVO ATLETA

DASHEOARD o

> CADASTRO En

Nenhum Atleta ancontrado
> EVENTOS [

Posteriormente, clique em “Usudrios” e, em seguida, clique em “Criar novo
Usuario”.

0l4, usuério de Federagio

CBDE

BRASIL

DASHBOARD ] Usuarios Q, | ® criar novo Usuirio

v CADASTRO s

Nome Email Tipo De Usuario

Ly ATLETAS

Ly PRESTADOR DE SERVIGO

E B

Ly comissAo TECNICA

v EVENTOS (]

L INSCRIGAO DE ATLETAS &

Ly INSCRIGAO DE PRESTADORES  [[&

INSCRICAO DE COMISSAD

" ricnica

Uma vez findado esse processo, aparecera a pagina “Cadastrar Usudrios” com os
seguintes topicos: “Informagdes basicas do usuario”, “Contatos do usuario”, e “Endereco
do usuario”. Abaixo encontram-se os procedimentos para o cadastro dos demais membros
da delegacao.
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- “Informacdes basicas do usuario”

5.1 Cadastro do Usuario

No tdépico “Informacgdes basicas o usuario”, vocé€ deverd inserir os dados
obrigatorios conforme indicado na imagem abaixo:

Informagdes basicas do usuario

Nome completo *

Sexo atribuido ao nascimento * Data de nascimento *
Selecione... dd/mm/aaaa m]

Nimero do CPF

- “Contatos do usuario”

No topico “Contatos do usuario”, vocé devera inserir os dados obrigatorios acerca
dos contatos do prestador de servico. Caso queira adicionar mais de um contato, clique
em “Adicionar” para inserir os contatos extras.

Contatos do usuario

Contato * ‘

Contato * ‘

+ ADICIONAR

- “Endereco do usuario”

No topico “Contatos do usudrio”, vocé devera inserir os dados do endereco do
prestador de servigo.

Endereco do usuério

CEP Pais * Estado *

Selecione...

Selecione...

Municipio * Logradouro Numera

Selecione...

Bairro Complemento
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Por fim, clique em “Salvar” localizado no canto inferior da tela. Caso tal botdo nao
esteja habilitado, significa que hd, no minimo, um dado obrigatério em branco ou

preenchido de modo incorreto.

5.2 Prestadores de servico - Dirigente

Ja com o cadastro do prestador de servico feito, vocé devera clicar em “Prestador
de servico” e, posteriormente, em “Criar novo prestador de servigo”. E nesta etapa que a
funcdo do prestador de servico sera selecionada.

CBDE

BRASIL

DASHBOARD '] Prestadores de Servico Q | [ criaR NOVO PRESTADOR SERVICO

v CADASTRO e

Nenhum prestador encontrado
L USROS S

5 ATLETAS
L PRISTADORDESERVCD [
5 COMISSAO TECHICA E

> EVENTOS r]

Posteriormente, aparecerd uma tela com os seguintes campos editaveis (os demais
campos sao preenchidos automaticamente): “Usudrio” e “Funcao”.

- “Usuario”

No topico “Usudrio”, vocé deverd clicar em “Pesquise...” e digitar o nome do
prestador de servico. Assim que terminar a digitacdo, aparecera uma lista com os nomes
dos prestadores de servigo ja cadastrados como usudrios. Quando aparecer, basta clicar
no nome do prestador de servigo desejado.

Usudrio *

Selecione.

23

/ /1N



JEBSw%

- “Funcao”

Abaixo do campo “Usuario”, havera o campo “Fung¢ao” onde havera, conforme o
regulamento, as seis fungdes que os prestadores de servigco da delegagdo poderao exercer
no JEB’s 2023: chefe de delegagao, coordenadores de modalidade, médico/fisioterapeuta,
jornalista/fotografo, midias sociais, oficiais.

Fungio *

Selecione...

- “Foto”

No campo “Foto”, a foto do prestador de servigo devera ser inserida. Destacamos
que tal foto sera utlizada na credencial. Portanto, devem ser fotos atuais, ndo sendo
aceitas fotos desfocadas.

FOTO
B Selecione o arquivo.. oS

X Cancelar ‘ B salvar

5.3 Inscricao de prestadores de servico no JEB’s 2023 - Dirigente

Contando com o cadastro do prestador de servigo, passaremos a inscri¢do deste no
JEB’s 2023. Para tanto, clique em “Inscri¢ao prestadores” e, depois, clique em “Inscrever
novo prestador servico em evento”.

i de Federagio — DIRIGENTE FDEPR

CBDE

BRASIL

DASHBOARD o Prestadores de Servico dos eventos Q, | [ INSCREVER NOVO PRESTADCR SERVIGO EM EVENTO |

v CADASTRD =

Nenhum prestader encontrado
L USUARIOS

L ATLETAS ]
Ly PRESTADORDESERVICO  [4
L CoMISSAO TECNICA [

v DVENTOS [r]

Ly INSCRIGAO DE ATLETAS [

ly INSCRIGRO DE PRESTADORES [

INSCRICAD DE COMISSAQ

o
TECHIC L]

tI
B
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ApoOs essa acdo, aparecera uma pagina com os seguintes campos: “Evento” e
“Prestadores de servigo”.

Cadastrar prestadores de servigo no evento = INSCRIGOES

Selecione o evento no qual vocé deseja inscrever o prestador.

Evento *

Selecione...

Prestadores de servigo

Selecione...

Fique atento ao limite de prestadores e suas fungdes:

Chefe de Delegacio: 1
Coordenadores de Modalidade: 3
Médico/Fisioterapeuta: 2
Jornalista/Fotdgrafo: 1

Midias Sociais: 1

Oficiais: 3

Limite de incrigdo de prestadores de servigo: 11/0

BEEVE

No campo “Evento”, selecione a op¢ao JEB’s 2023. Depois, no campo “Prestadores
de servico”, clique em “Pesquise” para, entdo, selecionar o prestador de servigo a ser
inscrito no JEB’s 2023. Uma vez preenchido todos os campos supracitados, clique em
“Salvar”. Desse modo, o prestador de servigo estard inscrito no JEB’s 2023.

5.4 Editar, excluir ou obter a ficha de inscri¢ido do prestador de servico

Para editar, excluir ou obter a ficha de inscri¢cdo do prestador de servigo, clique em
“Inscricdo de prestadores” que, automaticamente, aparecera uma lista de todos os
prestadores de servigo inscritos no JEB’s 2023. Ao lado da coluna “Evento”, havera trés
pontos. Basta clicar nesses trés pontos que as opg¢oes para editar, excluir ou obter a ficha
de inscri¢ao do prestador de servico aparecerdo. Entdo, basta clicar na opgao desejada.

Prestadores de Servico dos eventos Q,  [*] INSCREVER NOVO PRESTADOR SERVICO EM EVENTO

Nome Fungio Evento

CHEFE DE DELEGACAO JEB's 2023 E
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Por fim, enfatizamos que unica ficha de inscricdo aceita no credenciamento do
JEB’s 2023 serd aquela gerada pelo SIGECOM. Destarte, ndo serdo aceitas as fichas de
inscri¢ao preenchidas de proprio punho ou qualquer outro tipo.
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6. FAQ

e Minha Federacio pode usar o SIGECOM em mais de um computador ao mesmo
tempo?

Sim, o SIGECOM pode ser acessado por um ou mais pessoas da mesma Federacao
ao mesmo tempo.

Posso alterar os dados do cadastro dos participantes (atleta, técnico ou prestador
de servico)?

Sim, para alterar o cadastro do atleta, leia o item 3.3 deste tutorial. Caso queira
alterar os dados de um técnico, leia o item 4.4 deste tutorial. Por fim, caso deseje alterar
os dados de um prestador de servico, leia o item 5.4 deste tutorial.

e Posso fazer o cadastro e inscri¢do de um participante (atleta, técnico ou prestador
de servico) no SIGECOM apoés o periodo determinado pelo regulamento do JEB’s
2023?

O cadastro sempre disponivel a todo instante no SIGECOM. No entanto, ap6s o
periodo de inscricdo determinado pelo regulamento do JEB’s 2023, o SIGECOM nao
permitird a inscri¢do de quaisquer participantes, exceto nos casos previstos no proprio
regulamento.

e Quem pode fazer o cadastro e inscricio dos participantes (atleta, técnico ou
prestador de servi¢o) no SIGECOM?

Visto que a CBDE enviou o login e senha do SIGECOM para cada Federacao, as
proprias Federagdes indicardo quem poderd realizar o cadastro e inscricdo de seus
respectivos participantes.
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7. CONTATO EM CASO DE DUVIDAS

Prezados(as) Presidentes, em caso de quaisquer duvidas acerca da inscrigdo dos
membros de vossas Federagdes no JEB’s 2023, disponibilizamos o contato para que tais
davidas sejam sanadas.

e Luana Fraga — Coordenadora da Secretaria Geral do JEB’s 2023:
luana.fraga@cbde.org.br

e Jéssica Borges — Assessora de Secretaria Geral do JEB’s 2023:
jessica(@cbde.org.br
e Ivan Ferreira — Assistente de Secretaria Geral do JEB’s 2023:

ivan.ferreira@cbde.org.br

e Michelle Silva — Assistente de Secretaria Geral do JEB’s 2023:
michelle.silva@cbde.org.br

ANTONIQ Assinado de forma

HORA iﬁ?glhﬁngORA
FILHO:4984321458
FILHO:498 -

Dados: 2023.09.21

432 1 4587 19:38:15-03'00"

Antonio Hora Filho

Presidente CBDE
Vice-Presidente ISF
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